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POYTYAN KUNTA

TAKSA
ASIAKIRJA- JA VALOKOPIOMAKSUT
Voimaantulo 1.11.2023

Lunastuksesta ja tiedon antamisesta Poytyan kunnan viranomaisen asiakirjasta peritaan kunnalle
maksu taman taksan mukaisesti. Kirjaston asiakirjamaksuista on maaréatty erikseen.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) nojalla annetuista suoritteista tai
muista julkisoikeudellisista suoritteista ei peritd arvonlisaveroa. Muut tdman taksan mukaisista
suoritteista perittdvat maksut sisaltavat arvonlisaveron.

1. Maksuton tiedonsaanti
Tiedonsaanti asiakirjoista on maksutonta silloin, kun

. asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

. asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,
. julkinen sahkoisesti tallennettu asiakirja lahetetaan sahkodpostitse,

. sahkdisesti talletettu asiakirja [ahetetdan asianosaiselle sdhkdpostitse,

. asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- ja
tiedotusvelvollisuuden piiriin.

Normaaliin virkatoimintaan kuuluva tietopalvelu on maksutonta.

2. Asiakirjamaksujen perusteet

a. Poytédkirjanote tai jaljennos sdahkoisesti tallennetusta viranomaisen
asiakirjasta

o A4 ensimmaiselta sivulta 2,00 euroa ja kultakin seuraavalta alkavalta
sivulta 1,00 euro

. A3 ensimmaiselta sivulta 3,00 euroa ja kultakin seuraavalta alkavalta
sivulta 1,50 euroa

Jaljennoksesta suoritettavaan lunastukseen sisaltyy tarvittaessa jaljennoksen oikeaksi
todistaminen.
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b. Pyynnéstd annettava todistus (esim. oppilaan arviointitodistus,
lainvoimaisuustodistus tai tyotodistus)

. 8,00 euroa

c. Muut tulosteet
. A4, mustavalkoinen 2,00 euroa / sivu
. A4, varillinen 3,00 euroa / sivu
. A3, mustavalkoinen 4,00 euroa / sivu
. A3, varillinen 5,00 euroa / sivu

Postitse lahetettaessa edella mainittuihin hintoihin lisataan todelliset postikulut.

d. Skannaus
. A4 1,00 euroa / sivu
° A3 1,50 euroa / sivu

3. Maksutta toimitettavat asiakirjat
Lunastusta ei perita

. poytakirjanotteesta, jolla paatds annetaan tiedoksi asianosaiselle,

. kunnan omilta viranomaisilta,

. kunnan luottamushenkildiltéa sellaisista asiakirjoista, joita he tarvitsevat
luottamustoimen hoitamista varten,

. asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon
kohdistuvan viranomaiselle sdadetyn valvontatehtavan suorittamista varten,

. ensimmaisesta kunnan tyontekijan tai viranhaltijan pyynnosta
toimitettavasta palvelutodistuksesta,

. kunnan palveluksessa olevalta hanta koskevasta ty6-, palvelu- tai
palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota tarvitaan tyo- tai virkasuhteesta
johtuvan eldkkeen tai muun edun hakemista varten,

. asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu
varoja lunastuksen suorittamiseen,

. paikallisilta veteraani- ja sotainvalidijarjestoilta,

o kunnan vanhus- ja vammaisneuvoston toimintaan osallistuvilta
elakelaisjarjestdilta, eika

. asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittava lunastusta.

4. Annettavaan toimituskirjaan merkittavat tiedot
Kunkin toimituskirjan ensimmaiselle sivulle kirjoitetaan sen nimi, jolle toimituskirja
kirjoitetaan, toimituskirjan antopaiva seka lunastuksen maara tai etta asiakirja on annettu
lunastuksetta.

5. Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen
Erityistoimenpiteitd vaativista kopioista ja tulosteista on kysymys tilanteissa, joissa

asiakirjan esille haku ei ole mahdollinen edelld kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Myos
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pyydetyn asiakirja-aineiston laajuus ja salassa pidettavien tietojen poistaminen saattavat
vaatia tavanomaista enemman ty6ta. Lisdksi erityistoimenpiteitd vaativia olisivat
tilanteet, joissa tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkasittelyn haku-, seulonta-,
yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai muusta
tulosteesta peritdan kiinted perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden
mukaan

. Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 40 €

. Vaativa tiedonhaku (ty6aika 2-5 h) 80 €

. Hyvin vaativa tiedonhaku (tydmaara > 5 h) 100 € + 25 € jokaiselta alkavalta
tunnilta kuudennesta tunnista eteenpain.

Asianosaiselta perittdva enimmaismaksu on 180 euroa / asiakirja.

Perusmaksun lisaksi peritdan kultakin sivulta jaljennOksesta perittava kohdan 2.
mukainen maksu.

Mikali tiedonhakua pyydetdan kiireellisend (kolmen arkipaivan sisalla), porrastettu
perusmaksu korotetaan kaksinkertaiseksi.

Edella mainitulla tavalla porrastettua kiinteda maksua sovelletaan myos tiedonhaun
erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta, kun asiakirja annetaan
viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetdan sahkopostin
valityksella.

Erityistoimenpiteistd aiheutuvista kuluista on ilmoitettava ennakkoon asiakkaalle ja
samalla on arvioitava tyohon kaytettava aika.

6. Maksujen suorittaminen

Maksu suoritetaan joko kateisena tai korttimaksuna. Asiakkaan pyynnésta annettavasta
laskusta peritaan laskutuslisana 5,00 euroa.

7. Muut maaraykset

Hallintojohtaja antaa tarvittaessa tarkemmat ohjeet taman taksan mukaisten lunastusten
ja muiden maksujen perimisessa noudatettavasta menettelysta.

Tasta taksasta voidaan poiketa kunnanjohtajan paatoksella.
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