Palkkasihteerin toimen muuttaminen hr-asiantuntijan toimeksi

Khall 19.01.2026 § 10
105/01.01.03/2022

Toimisto- ja henkildstdpalveluiden tulosalueella tydskentelee talla hetkella
kaksi palkkasihteeria, jotka huolehtivat kunnan palkanlaskennan tehtavista.
Vuoden 2026 kunnanhallituksen talousarvioon on varattu maararaha toisen
palkkasihteerin vakanssin muuttamiseksi hr-asiantuntijan toimeksi. Hr-
asiantuntijan tehtaviin kuuluisi jatkossa palkanlaskennan kaytannon tyon
lisdksi henkildstéhallinnon asiantuntijatehtavia.

Hallintosdannon 65 §:n mukaan kunnanhallitus paattaa viran
perustamisesta ja lakkauttamisesta seka virkanimikkeen muuttamisesta ja
muista muutoksista virkaan (sovelletaan myos tydsuhteisiin soveltuvin
osin).

Hr-asiantuntijan paaasialliset tehtavat olisivat
e Henkilostohallintoon liittyvien hallintopaatdsten valmisteluun
osallistuminen
o Henkiléstopalveluiden ja henkildstdprosessien koordinointi ja
kehittdminen yhdessa hallintojohtajan kanssa
e Henkilostopalveluiden ohjeistusten valmisteluun ja
taytantédnpanoon osallistuminen
Henkiléstopalveluiden paaasiallinen tiedottamisvastuu
Sisainen palvelussuhdeneuvonta ja esihenkildiden ohjaus
Palkanlaskennan tehtavat, ml. ulosoton ja jasenmaksujen tilitykset
Palkanlaskennan sisdinen ja ulkoinen raportointi
Henkilostopalveluiden laskujen asiatarkastaminen
Yhteyshenkiléna toimiminen:
o Henkilostdéetuudet
o Tydterveyspalvelut (yhdessa hallintojohtajan kanssa)
e Muut esihenkilon osoittamat tehtavat

Tyodntekija on antanut suostumuksensa toimen muuttamiseen, ja
suostumus ja kasittely korvaavat yhteistoimintamenettelyn asiassa.

Tehtdvamuutoksen kustannusvaikutus olisi noin 5 000 euroa vuodessa.
Valmistelija Hallintojohtaja
Paatdésehdotus Kunnanhallitus paattda muuttaa palkkasihteerin toimen, vakanssinumero
109, hr-asiantuntijan toimeksi 16.2.2026 alkaen ja hyvaksyy hr-
asiantuntijan paaasialliset tehtavat selostusosan mukaisesti. Tehtava
sijoittuu palkkaryhman 1ASI44 (eréat hallinnon asiantuntijatehtavat) tasolle
A1, tasopalkka 3 338,67 euroa.

Paatos Paatésehdotus hyvaksyttiin.



